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ACTA N° 235  
 

FECHA:         16 de agosto de 2023 

HORA:          10:30 a.m.  

LUGAR:        Centro Comunidad de Cuidado Caminos de Vida.  

TEMA:  Inducción y reinducion operarios de cocina. 

ASISTENTES: Lesly Fontalvo Nutricionista –Auxiliares de cocina-  

 

ORDEN DEL DIA: 

1. Objetivo de la actividad. 

2. Introducción de la actividad. 

3. Actividad a desarrollar. 

4. Materiales. 
5. Compromisos. 

6. Anexos 
 

DESARROLLO:  

1. Objetivo: socializar según lo estipulado en el anexo técnico a los auxiliares que del  

servicio de alimentos durante aproximadamente una hora, se socializa la inducción al 

servicio con la explicación de la minuta patrón, ciclos de menús, análisis nutricional e 

ingresando a la plataforma del Secoop II y a al mapa de procesos de la SDIS. 

 

 
2. Introducción:  
 
El Centro De Comunidad De Cuidado Caminos de vida se socializa por medio de los protocolos 
de la secretaria de Integración social, en el cual se busca establecer pautas en el 
diligenciamiento de los formatos que establecidos por la SDIS y dar a conocer su instructivo 
para fácil entendimiento de los pasos a llevar en cada uno de sus ítem. Se recalca a la auxiliar 
la importancia de poner en práctica los protocolos socializados y las buenas practicas de 
manufactura de lo cual ellos reciben capacitación constante. 
 
 

 
3. Actividad a desarrollar: 

 
Se realiza socialización de los formatos establecidos por la SDIS como son la minuta patrón, 

ciclos de menús y análisis nutricional. Se muestran cada uno de los formatos en la plataforma 
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del mapa de procesos de la Secretaria de Integración Social de Bogotá y `se lleva copia en 

físico para que la analicen y vean las indicaciones que tiene cada uno dando cumplimiento a lo 

estipulado en el anexo técnico. Se les explica a los auxiliares que ingresaron al centro desde la 

plataforma como deben ingresar al mapa de proceso de la SDIS y que ahí se pueden descargar 

los formatos que se diligencian en especial los del servicio de alimentos. 

 

-Se aclaran dudas e inquietudes 

-Logro: ingreso a la plataforma web. 

-Dificultades: Ninguna. 

-Acción de mejora: a diario poner en práctica lo capacitado. 

 

4. Materiales: formatos, lapiceros, celular. 

 
5. Compromisos. 

 
 

Compromisos Responsables Fecha de 
Ejecución 

Cada vez que se cambia un 

formato se actualiza en el mapa de 

procesos, se recomienda el 

ingreso a la plataforma cuando se 

requiera un formato y así utilizar lo 

vigente 

Nutricionista- gastrónomo, 

personal del servicio.       

Diario 
 

 
 

 

6. MATERIALES PARA UTILIZAR:  

formatos, lapicero, tabla acrílica, evaluación oral. 
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7. Anexos: 
 

Chinauta, 16 de agosto de 2023 

Evidencia fotográfica. 

Tema: Inducción y reinducion operarios de cocina. 
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Chinauta, 16 de agosto de 2023 

Formato planilla de asistencia. 

Tema: Inducción y reinducion operarios de cocina. 

 

 

 


